
   Bestellnummer
    (bitte immer Präfix PO verwenden,   
    z.B.: PO 9876543210)

    Bestell-Positionszeile
    (z.B.: 00010)

Rechnung mit Bestellung

1a

2a

BEISPIELFIRMA GMBH Hauptstraße 456
78902 Beispielstadt
Telefon: 01234-456789-0
E-Mail: mail@beispielfirma.com

BEISPIELFIRMA GMBH – Hauptstraße 456 – 78902 Beispielstadt

Name der Lufthansa Group Gesellschaft
Straße / Hausnummer
PLZ / Ort

USt.-ID: XXXXX

Sitz der Gesellschaft
Firma GmbH
Hauptstraße 456
78902 Beispielstadt

Telefon: 01234-456789-0
E-Mail: mail@firma.com

Registrierung
Amtsgericht Beispielstadt
HBR 1234

USt.-ID: DE123456789

Geschäftsführung: Janina Doe

Kontoverbindung
ABC-Bank Beispielstadt
Konto: 12345 5679 0123 00
BLZ: 12345678

IBAN: DE12 12345 5679 0123 00
SWIFT Code DEFG DE 2B 123

8

RECHNUNG

Rechnungs-Nummer: 5678
Bestellnummer: PO 9876543210 30. April 2024

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Bestellung. Hiermit stellen wir folgende Positionen in Rechnung:

Bitte zahlen Sie innerhalb der nächsten 60 Tage unter Angabe der Rechnungsnummer 
den Betrag in Höhe von 1.190,00 € ohne Abzug auf das unten angegebene Konto.

Pos. Ware/Leistung Datum ME Anzahl EP Netto % USt. Gesamt

00010 Kopiergerät
Elektrocity CLX-3210

15.04.2024 Stk. 1,0 500,00 19% 500,00 €

00020 Installation 15.03.2024 Std. 5,0 100,00 19% 500,00 €

Gesamtsumme:

Gesamt Steuer:

1.000,00 €

190,00 €

Gesamt brutto: 1.190,00 €
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   RECHNUNG

    Rechnungs-Nummer: 5678
    Besteller: 
    Abteilung FRA AB/C
    Vorname Nachname
    Vorname.Nachname@dlh.de

    Kostenstelle: KST 12345

1b

2b

Beispielrechnung, welche für in Deutschland steuerpflichtige Leistungen mit 
deutscher Umsatzsteuer ausgestellt werden.

3

Rechnungen sind stets 
durch den Ausstellenden nach 
den jeweiligen gesetzlichen 
Vorgaben auszustellen und zu 
übermitteln.

   Abteilung, Name, E-Mail-Adresse   
    Besteller

    Kostenstelle mit Präfix KST
    (muss vom Besteller bei der Bestellung 

   angegeben werden, z.B. KST 12345)

Rechnung ohne Bestellung

1b

2b

   Bankverbindung (IBAN/BIC)

    E-Mail-Kontakt Lieferant

    ggf. Belege
    (falls zutreffend, z.B. Gutscheine)

Interne Anforderungen

3

4

5

   „Rechnung“ oder „Gutschrift“

    Name, Anschrift, Steuernummern   
    Lieferant   

    Name, Anschrift, (ggf.) Steuer-    
    nummern Empfänger 

    Rechnungsnummer

    Rechnungsdatum

    Steuersatz

    (Steuer-) Betrag und Währung

    (Leistungs-) Beschreibung
    (Ware/Dienstleistungstyp)

    Menge und Stückpreis

    Zeitpunkt der Leistung von       
    Waren/Dienstleistungen

Rechtliche Anforderungen
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